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I. Udaje o zafizeni

Zakladni Skola a Stredni Skola Otevreno, z. U.

Adresa: Prazska 161 a Prazska 760, 294 71 Benatky nad Jizerou
Sidlo: U Skoly 225, 294 71 Benatky nad Jizerou, IC 041 44 449
Reditel $koly: Mgr. Marek Fajfr, Ph.D.

Il. Provoz zakladni Skoly

1) Provoz $koly je celodenni, provozni doba je 7:30 — 16:30 hod. Skola se otevira v 7:30 a
zamyka v 16:30. Pfichod ZakU' do 8koly je nejpozdéji v 8:45 hod, vyzvednuti zaka ze
Skoly probiha nejpozdéji do 16.30 hod.

2) Dopoledni provoz skolni druziny a Skolniho klubu je v ¢ase 7:30 — 8:45 hod - Vyu€ovani
zacina v 9:00 a konéi podle rozvrhu jednotlivych trojro¢i a ro¢nikl. Odpoledni provoz
Skolni druziny a Skolniho klubu je v ¢ase 13:00 - 16:30 hod.

3) Obéd probiha v ¢ase 12:20 — 13:00 hod.

4) Bez souhlasu a doprovodu privodce v pribéhu vyucovani zaci neopoustéji budovu
Skoly.

5) V pripadé samostatného odchodu zaka ze Skoly je nutné dolozit pisemny souhlas
rodic¢d. Odchod zaku ze Skoly v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcl musi
byt pfedem domluven. Nezletilym a jinym osobam (napf. sourozencim, znamym atd.)
bude zak prfedano pouze na zakladé pisemného souhlasu rodi¢l (papirek, mail, sms).

6) Zakladni Skola je v provozu ve Skolnim roce. V ostatnich dnech, zejména v obdobi
prazdnin, statnich svatk(, reditelského volna je zavreno.

' Slovo “zak” pouzivame pro vzdélavané na zakladni Skole, “student” je mlady clovek vzdélavany na stfedni Skole.
GENERICKE MASKULINUM: V celém dokumentu je pouzivano generické maskulinum, predevsim tvar “priivodce”

pro oznaceni privodcl i privodkyn, tvar “asistent” pro oznaceni asistent(l i asistentek, tvar “zak” pro oznaceni
zactva a tvar “student” pro oznaceni studentstva.




lll. Provoz stredni Skoly

1)

2)

Provoz $koly je celodenni, provozni doba je 8:00 — 16.30 hod. Skola se otevira v 8:00 a
zamyka v 16:30. Pfichod studentt do Skoly je nejpozdéji v 9:00 hod.

Vyucovani za¢ina v 9:10 a konci podle rozvrhu jednotlivych trojroci a ro¢nikd.
Odpoledni provoz Skolni druziny a Skolniho klubu je v ¢ase 13.00 — 16.30 hod.

Obéd probiha v ¢ase 12:20 - 13.00 hod

Po vstupu do aredlu jiz Skolu studenti neopoustéji bez svoleni nebo za doprovodu
privodce, kromé poledni prestavky na obéd na stredni Skole, ktera se chape jako
preruseni vyucovani. Pfi pobytu studentd mimo Skolni budovu v dobé této prestavky
neni vykonavan dohled.

Stredni Skola je v provozu ve Skolnim roce. V ostatnich dnech, zejména v obdobi
prazdnin, statnich svatk(, reditelského volna je zavreno.

IV. Rezim pohybu a chovani osob v budové

1)

Obleceni a obuv je ukladano v Satné.

Pohyb zakud/student(l s jidlem a pitim po budové je omezen. Jidlo a piti je mozné
konzumovat v jidelné, pfipadné ve tfidach u stolu.

Vstup do kuchyné je povolen pouze povéfenym osobam. Zaci/studenti nemaji do
kuchyné pfistup.

WC zaméstnanci v obou budovach jsou vyhrazeny pouze pro zaméstnance Skoly.
Pro zaky/studenty, pfipadné navstévniky skoly jsou vyhrazena WC Zaci/studenti.
Zaci/studenti nemaji pfistup do Uklidovych komor a kotelny.

Zaci/studenti, prlivodci, provozni zaméstnanci a rodiée se k sobé chovaiji s Uctou a
respektem, dodrzuiji pravidla slusného chovani, dodrzuji pravidla skolniho radu skoly,
se kterymi se seznamili.

V prostorach skoly je zakdzano koureni a pouzivani elektronickych cigaret, vyroba a
distribuce omamnych latek.

Vsichni se chovaji k vybaveni skoly Setrnym zplsobem, za prokazatelné poskozeni
pomucek a zarizeni skoly je zak/student ¢i jeho zékonny zastupce povinen zaplatit.

10) Zaci/studenti udrzuiji ve kole poradek, po ukon&eni prace s pomUickou vraci vée na

plvodni misto.

11) Zak/student v tisni nebo ohroZeni se mize obratit na jakoukoliv dospé&lou osobu.

V. Stravovani

Obédy jsou dodavany ze smluvniho zafizeni (SOS a SOU Horky). Jidlo je dovéZeno s
dodejkou - identifikace dodavatele, druh pokrmu, pocet porci.

Prehled alergen( je umistén na viditelném misté v jidelné.

Doba vydavani obéda je v ¢ase 12:20 -13:00 hod.

Jidlo je zakdm/studentlm servirovano povérenym provoznim pracovnikem v
prostorach jidelny. Pracovnik ma ochranny odév. Dochazi ke kontrole teploty jidla
vpichovym teplomérem (vice nez 60 stupnl Celsia).

Svadiny si zaci/studenti nosi vlastni a jedi je v uéebné u stolu. Ve Skole Otevieno nam
zalezi na zdravém stravovani, proto prosime rodice o pfipravu zdravych svacin bez
zbyte€nych sladkosti a Skolni rad vyslovné zakazuje nékteré druhy potravin.

Pitny rezim zak(/studentl je po cely den zajistén samoobsluznou nabidkou ¢&isté pitné
vody z verejného vodovodu na chodbé.



VI. ZpUlisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu

1) Ucebny a mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu zakd/studentl maji mit optimalni
teplotu 22 +2°C, min. 20°C, max. 28°C. P¥i poklesu teploty vzduchu v téchto
mistnostech ve trech po sobé nasledujicich dnech pod 18°C, ne vS§ak méné nez 16°C,
nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto mistnostech v jednom dni pod 16°C musi
byt provoz zafizeni zastaven. Pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy max. venkovni
teplota vzduchu je vySsi nez 30°C a kdy je max. teplota v mistnosti vysSi nez 31°C,
musi byt preruseno vyucovani a zajisténo pro zaky/studenty nahradni opatreni, napfr.
jejich pobyt mimo budovu v€etné zajisténi pitného rezimu.

Satny: optimalini teplota 22 +2°C, min. 20°C, max. 28°C

Sprchy: min. teplota 24°C

Zachody: min. teplota 18°C

Chodby: min. teplota 18°C

2)
3)
4)
5)

Vétrani

1) VSechny mistnosti v budové Skoly jsou vétratelné pfirozené okny nebo uméle pomoci
ventilatord. Pobytové mistnosti zak{/studentd jsou vétratelné prirozené okny.

2) V pobytovych mistnostech je v kazdém vyu€ovacim bloku nutné minimalné jedenkrat
intenzivné vyvétrat. Cistika vzduchu neni pouzivana.

Pitna voda 3
1) Zdrojem pitné vody pro Skolu Otevreno je verejny vodovod.

VII. Péce o zdravi a bezpecénost zakl/student( a zaméstnancu Skoly

1) Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zdravotnim stavu zaka/nezletilého
studenta, predevsim jedna-li se o infekéni onemocnéni, alergické nebo astmatické
potize. ZamlCeni zdravotniho stavu zaka/nezletilého studenta je povaZzovano za hrubé
poruseni fadu Skoly.

2) Pravodci maji pravo vyzadovat od zakonnych zastupct potvrzeni Iékafe o ukonceni
nemoci a souhlas Iékare s jeho nastupem do skolniho kolektivu.

3) Za bezpecnost zakl/studentl ve $kole odpovidaji pedagogicti pracovnici skoly od
prfichodu do budovy Skoly az po dobu odchodu ze Skoly vyjma poledni prestavky na
stfedni Skole, kdy pfi pobytu mimo budovu neni vykonavan dohled.

Podminky pro pohyb zakd/studentu

1) Pro potreby odpocinku, zklidnéni mohou zaci vyuzivat v ramci hodin nebo o
prestavkach relaxacni ¢asti mistnosti ve svych u€ebnach, na stfedni Skole mistnost k
tomu ur€enou (tzv. “obyvak?”).

2) Pro potrebu sportovniho vyziti, protazeni téla a pobyt na ¢erstvém vzduchu mohou
zaci/studenti vyuzivat dvorek s instalovanym basketbalovym koSem, stolem na stolni
tenis a dalSim sportovnim vybavenim, hfisté a zahradu v zadni ¢asti kampusu.

3) Vyuka vSech predmétll ¢asto probiha ve venkovnich prostorech (hristé a dalsi
sportovistes, pfiroda), ktere jsou v blizkém okoli Skoly. Télesna vychova je za priznivych
povétrnostnich podminek realizovana na Skolnim hfisti nebo na méstském hristi s
umeélym povrchem, nebo dalSich vybavenych sportovistich. V zimnim obdobi Skola
vyuziva nedalekou télocvicnu.



BOZP/PO

1) Kazdy zaméstnanec je povinen podrobit se Iékarskému vySetfeni podle zakonnych
pozadavkl a oznamit zaméstnavateli bez zbyte¢ného odkladu zménu svého
zdravotniho stavu, ktera by mohla ovlivnit kvalitu plnéni pracovnich povinnosti.

2) Kazdy zaméstnanec je povinen zucastnit se vstupniho a opakovaného Skoleni o BOZP
a PO ve stanovenych Ih(tach a podrobit se ovéreni svych znalosti. Skripta BOZP/PO
jsou ulozena v kancelafri Skoly.

3) Zameéstnavatel je povinen vybavit zaméstnance Skoly osobnimi ochrannymi pracovnimi
prostredky (OOPP). OOPP jsou majetkem zaméstnavatele. Skola zajisti, aby
zaci/studenti byli pouceni 0 mozném ohrozeni zdravi a bezpe€nosti pfi vSech
¢innostech, jichz se ucastni pfi vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s nim.

Prvni pomoc

1) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl/studentl ve Skolni
budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou, zaci/studenti hlasi ihned
privodci nebo pedagogickému dozoru. VSechny Urazy (i drobné) se eviduiji v Knize
arazd. Skola v nejblizéi mozné dobé informuje zakonného zastupce zéka/nezletilého
studenta.

2) PFi nahlém onemocnéni zaka/studenta nebo uUrazu zajisti pedagog v€asné poskytnuti
prvni pomoci. VSichni pedagogoveé jsou seznameni se zdsadami prvni pomoci

3) Lékarnicka prvni pomoci je ulozena v priivodcovné zakladni i stfedni Skoly a je viditelné
oznacena. Za stav Iékarni¢ky odpovida povérena osoba. Opatreni k zajisténi prvni
pomoci provede Skola i pfi Skolnich akcich konanych mimo budovu skoly (pfenosné
lékarnicky).

Evidence $kolnich urazu

1) O Uraze, jehoz disledkem byla nepfitomnost zaka/studenta ve Skole dva po sobé
jdouci vyu€ovaci dny, je nutno zpracovat hlaSeni na stanoveném tiskopise, jehoz kopii
obdrzi zdravotni pojistovna zaka/studenta, Ceska skolni inspekce, Skola, zakonni
zastupci a zfizovatel. Podrobnosti viz Dokumentace BOZP/PO v kancelafi.

2) U hromadnych, téZkych nebo smrtelnych Urazli se podava hlaseni i na inspekci prace
a MSMT.

3) Vsechny Urazy zaméstnancu (i drobné) se eviduji v Knize Urazd zaméstnancl. O
urazech s pracovni neschopnosti delSi nez tfi kalendarni dny je nutné vyplnit zaznam o
urazu.

VIIl. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Denni tklid: Uklid je ve $kole provadén denné v tomto rozsahu: setteni na vihko v§ech
podlah a povrch(, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercll vysavacem, umyti umyvadel,
pisoarovych musli a zachodU prostredky s dezinfekénim Gcinkem.

Tydenni, celkovy uklid: Tydenni uklid: Jednou tydné se provadi: omyti omyvatelnych
¢asti stén na zadchodech a dezinfikovani umyvaren a zachodu.

Celkovy uklid: minimalné dvakrat ro¢né umyti oken, oCisténi svitidel, dvakrat ro¢né
celkovy uklid vSech prostor Skoly, jedenkrat za tfi roky malovani, v pfipadé potreby ihned.
Zpusob a ¢etnost dezinfekce a deratizace: Profylakticky jedenkrat ro¢né a dle potreby
— pouziti pfipravkl k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky deratizacnich
firem.

Odpady a jejich likvidace: Pevné odpadky jsou tfidény a ukladany do uzavrenych
nadob, umozriujicich snadnou sanitaci, nebo do jednorazovych plastovych oball. Obaly z
plastl musi byt ukladany zvlast a zneskodriovany denné odpovidajicim zplisobem.



IX. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro zakonné zastupce
zaka a nezletilého studenta, pedagogy a zaméstnance skoly.

Tento provozni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025.

Mgr. Marek Fajfr, Ph.D.
reditel Zakladni Skoly a Stfedni Skoly Otevreno, z. u.
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